MEDIA-ALAN JA KUVALLISEN ILMAISUN PERUSTUTKINTO
2025-2026

OPISKELIJAN OPAS







Olet valinnut opiskelupaikaksesi monien mahdollisuuksien kansano-
piston upeassa kartanomiljoéssa.

Toivomme, ettd opiskeluvuodestasi tulee onnistunut ja se antaa Sinul-
le valmiudet luotsata elédmdssdsi eteenpdin kohti seuraavia haasteita.

Opinnot Paasikivi-Opistossa tuottavat sinulle ammatillisen perustut-
kinnon ja antavat kelpoisuuden jatko-opintoihin. Opintosi valmenta-
vat tyéeldmadn ja aktiiviseen kansalaisuuteen. Opintojen tarkoitus on
my®&s tiedollisten ja taidollisten aineiden liséksi kasvattaa itsendisyyt-
t&si ja aloitteellisuuttasi seké antaa varmuutta oman tulevaisuutesi
tdarkeille uravalinnoille.

Tastd oppaasta [6ydat vastaukset moneen kysymykseesi. Liséksi apu-
nasi on opiston koko henkildkunta — &l& epdrodi kysyd!

Hyvalld yhteishengelld ja yhteisilld pelisdannéilléd teemme téstd luku-
vuodesta onnistuneen ja ikimuistoisen.

Onnea opintoihisi,

Mari Karvonen
rehtori



TERVETULOA PAASIKIVI-OPISTOON!
OPISTON VUOSIAIKATAULU

KAYTANNON ASIOITA

OPISKELEMISEN PPP — MUISTA NAMA KOLME!
OPISTON OPETUSTILAT

OPISTON IT-LAITTEET JA TIETOVERKKO
OPINTOJEN RAHOITUS

OPISKELIJOIDEN VAIKUTTAMISKANAVAT
OPISKELIJATERVEYDENHUOLTO
OPISKELUHUOLTO

OPETUSHENKILOKUNTA

HALLINTO JA TUKIHENKILOKUNTA
PAASIKIVI-OPISTON JARJESTYSSAANNOT
OPISKELIJA-ASUNTOLOIDEN SAANNOT JA NIIDEN TAVOITTEET
KIUSAAMISEN ENNALTAEHKAISEMINEN
TOIMINTAOHJEITA KRIISITILANTEISIIN




LUKUVUOSI

syyslukukausi 11.8.-19.12.2025
kevatlukukausi 5.1.-29.5.2026
LOMA-AJAT JA PYHAT
syysloma 13.10.-19.10.2025
itsendisyyspdivé to 6.12.2024
joululoma 19.12.2025-4.1.2026
loppiainen 6.1.2026
talviloma 16.2.-22.2.2026
padsidinen 3.4.-6.4.2026
vappu 1.5.2026
helatorstai 14.5.2026

TYOPAIKALLA TAPAHTUVA OPPIMINEN
7.1.-10.4.2026 (yht. 14 kalenteriviikkoa sis. 1 viikon talviloman)

OPISKELUPAIVAN PAIVARYTMI
Oppitunnin pituus on 45 min. Opetus alkaa yleensé klo 9.30.
Opiston jarjestdmat ajankohtaisluennot, tutustumiskdaynnit, juhlat ja

muut yhteiset tilaisuudet ovat osa opiskelua. Yhteisten tilaisuuksien
ajankohdat ilmoitetaan Wilmassa ja ilmoitustaululla.



RUOKAILU

Opiskelijat ruokailevat opiston ruokasalissa. Kaikille kuuluu lounas.
Asuntolassa asuvalle ammatillisen perustutkinnon opiskelijalle kuulu-
vat my6és aamupala, pdivallinen ja iltapala. Opiskelijaruoka on ter-
veellistd ja monipuolista. Tarjolla on myds vegaaninen vaihtoehto.

Ruokailuajat on porrastettu, jotta kaikki pdésevat ruoka-aikana syd-
md&dan. Ruokasalissa on kerrallaan tilaa 80 ruokailijalle. Ruokailuaikojen
noudattaminen on ehdottoman térkedd, koska myds monet muut
ryhmat ruokailevat opistolla.

Ateriat syddddn ruokasalissa ja padllysvaatteet ja pddhineet jatetddn
naulakkoon. Astiat palautetaan palautuspisteeseen ja ruokailupaikka
siistitédan seuraavaa ruokailijaa varten. Ruokaa ja juomia ei saa viedd
mukanaan pois ruokasalista.

Erikoisruokavaliot ilmoitetaan kirjallisesti opiskelijatietolomakkeessa.
Liitd mukaan ladkdrintodistus. Ryhmdanohjaajalle voi ilmoittaa mah-
dollisista muutoksista ruokavaliossa. Keskustele ruokavaliostasi myés
keittiohenkildkunnan kanssa.

Huom. ruokala on suljettu 9.30-10.30 siivouksen ajan.

Aamupala ma - pe klo 8.00-9.30
Lounas ma — pe klo 11.40-12.10
Pdivdllinen ma - to klo 16.00-17.00

Paivdllisen jarjestéminen ravintolassa
arvioidaan ruokailijamdadrdn perusteella. [
Tarvittaessa siirrytédan noutokdytdntdon. ¥

litapala Opiskelijat saavat iltapalan ‘
mukaansa pdivalliseltd.

Ylim&dardisten aterioiden hinnat opiske-
lijoiltar:

Aamiainen 5,50 € (ilmainen asuntolassa asuvalle)
Pdaivallinen 6,50 €

lltapala 4,00 €

Kahvi tai tee muulloin kuin lounaan yhteydessd 2,00 €



VASTAANOTTO

Vastaanotto on avoinna arkisin klo 8.30 — 15.45

Vastaanotossa hoidetaan asuntoloiden avaimiin
ja vikatilanteisiin liittyvat asiat.

Opiston puhelinnumero on 0207 488 600
a) kiinted&n verkon puhelimista 8,35 snt/puhelu + 16,69 snt/min.
b) matkapuhelimista 8,35 snt/puhelu + 16,69 snt/min.

Liséksi vastaanotosta voi ottaa maksusta kopioita:

mustavalkoiset 0,10 €/kpl
A4-vari 0,30 €/kpl
A3-véri 0,50 €/kpl

Suurkuvatulostimen materiaalivaihtoehdot ja hinnasto ovat saatavissa
vastaanotosta.

Sanomalehti& voi lukea opiston p&adrakennuksen ala-aulassa. Leh-
tié ei saa viedd aulasta pois, sillé lehdet on tarkoitettu myés muiden
luettavaksi.

OPINTOIHIN LIITTYVAT ASIAT
Ryhmdnohjaajasi auttaa opintoihin liittyvissé asioissa, esimerkiksi:

- opiskelijavalintaan liittyvat asiat

« opiskelutodistukset ja opintosuoritusotteet

« muut todistukset ja lausunnot opinnoista ja opiskelusta
« opintotukineuvonta

+ koulumatkatukineuvonta

« tutkintotodistukset



OPISKELEMISEN PPP - Muista néma kolme!

PYSY KARTALLA.

Lukujarjestys ja luokat saattavat muuttua — kurkkaa
siis Wilmasta, missd sinun pitdisi olla ja mihin
aikaan. Opiskellessa kannattaa kéyttdd myos
kalenteria. Opiston tunnuksilla voit ottaa k&yttéén
Googlen kalenterin ja synkronoida sen puhelimeesi.

PALAUTA TEHTAVAT OPETTAJAN
ANTAMASSA AIKATAULUSSA.

Useilla kursseilla ammattikoulussa osaaminen
osoitetaan erilaisilla tehtaville kokeen sijaan.

On tarkedd, ettd palautat tehtévat ajoissa

eli kurssiopettajan antamassa aikataulussa.
Myodhdstyneet tehtavat vaikuttavat arvosanaan
ja palauttamattomat tehtévat voivat johtaa koko
kurssin uusimiseen.

PYYDA APUA.

Kukaan ei ole seppd syntyessddn. Uuden opettelu

on aluksi haastavaa kaikille meistd. Uskalla pyytad
apua tai tukiopetusta. Opettajat ja henkildkunta ovat
tadalléa sinua varten!



VALINELAINAUS JA TILAVARAUKSET
Jotta kaikille opiskelijoille riittdisi valineitd ja tydskentelytiloja, on laina-
ustoiminnassa pidettévad tiukasti séadnndistd kiinni. Lainausajan ylityk-
sestd seuraa lainausoikeuden menettdminen.

Laite- ja tilavarauksia saa tehdd ainoastaan opiskelija, joka on suorit-
tanut vaadittavan peruskurssin. Vdlineitd ei lainata kesdlomakaudella.

Vdélinevastaavat:

Video-, ddni- ja valaisulaitteet SIRPA LUNTINEN
Valokuvausvdlineet ULLA KUDJOI
Kuvataiteen tarvikkeet JUHA WELLING

Tietokoneohjelmistot ja laitteet JONI VILJIANEN

Valokuvauskaluston varaukset tehd&dn vastaanottoon. Voit lainata
vdlineitd 1 viikoksi kerrallaan. Lisétietoja vastaanotosta ja valokuvauk-
sen opettajilta.

Video- ja audiokaluston laina-ajoista sovitaan tapauskohtaisesti. Ka-
lusto palautetaan huollettuna (akut ladattuna, laitteet puhdistettuna
ja siististi pakattuna).

POSTI

Opiston postiosoite on Harjattulantie 80, 20960 Turku. TGhdn osoittee-
seen toimitetaan myds opiskelijoiden posti. Opiskelijat hakevat pos-
tinsa itse vastaanotosta.

Posti tulee ja I&htee opistolta noin klo 12. Postimerkkejé ei ole myyta-
vand, mutta Idhetyksen voi maksua vastaan jattad vastaanottoon
leimattavaksi ja [Ghetettédvaksi.



ASUNTOLAT

Paasikivi-Opisto on sisdoppilaitos, jossa on useita asuntolatiloja. Opis-
kelijat majoittuvat seuraaviin asuntoloihin:

Saukkola, Peppoistentie 16

Saukkola on vuonna 2024 saneerattu asuntola, jossa on kuusi kahden
hengen huonetta ja kaksi yhden hengen huonetta. Huoneissa on oma
wc ja suihku, tv ja jddkaappi sekd internetyhteys. Siivousvdlineet sijait-
sevat alakerrassa.

Talonpoika, Peppoistentie 15

Talonpoika on vuonna 2001 saneerattu asuntolag, jossa on 5 kahden ja
yksi yhden hengen huone. Huoneissa on oma wc, suihku, TV ja jaé-
kaappi sekd internetyhteys. Siivousvdlineet sijaitsevat alakerrassa.

Torppa, Keikkulantie 30

Torpassa on kolme kahden hengen huonetta ja alakerrassa yhteiset
wc ja kylpyhuone. Torpassa on yhteiskeittio.

Ruiskukka, Harjattulanrannantie 20

Ruiskukassa on kaksi kahden hengen huonetta, yksi yhden hengen
huone ja yhteiset wc ja kylpyhuone. Ruiskukassa on yhteiskeittio.

Pehtoori, Harjattulantie 78

Pehtoori on vuonna 2005 saneerattu asuntolq, jossa on 9 kahden
hengen huonetta. Kaikissa huoneissa on wc ja suihku. Pehtoorissa on
yhteiskeittio.

Opiston alueella on myds Kartano, johon majoitetaan lyhytkurssilaisia
ja muita asiakkaita. Tarvittaessa sitd voidaan kayttdd myds opiskeli-
joiden majoittamiseen.

Avaimesta peritd&n 100 euron panttimaksu, joka on maksettava en-
nen avaimen saamista. Pantti palautetaan kevadllé 14 vuorokauden
kuluessa siitd, kun huone on luovutettu samassa kunnossa, kuin se on
syksyllé vastaanotettu. Asuminen on mahdollista asuntolassa viikon-
loppuisin (vain 18 vuotta téytténeet), mikdli asuntolaa ei tarvita muu-
hun k&yttdéén. Jos opiskelija j@& asuntolaan viikonlopuksi, siité on aina
ilmoitettava turvallisuussyisté vastaanottoon torstaihin mennessa.
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Jos opiskelija majoittuu kahden hengen huoneessa yksin, opiske-
lijalta perit&iédn 50 euron kuukausittainen maksu, joka laskutetaan
erikseen syksyn aikana. Maksua ei peritd vdliaikaisesti yksin asuvalta.

Opiskelijoiden tulee huolehtia s&d&nnéllisesti oman huoneensa sii-
vouksesta ja roskien viemisestd niille varattuihin paikkoihin. Huoneen
yleisilme tulee olla siisti. Asuntoloissa on siivousvdlineet. Asuntoloissa
suoritetaan siisteystarkastuksia sédnndllisesti. Asuntolassa asuvien
kaytdssd on yhteisid tiloja, joiden siistimisestd jokainen opiskelija
vastaa vuorollaan siivousvuorolistan mukaisesti. Jokaisella on velvol-
lisuus tiskata kdyttdmdnsa astiat ja siivota jalkensd. Yleiset tilat pide-
t&dan siistind ja viihtyisind huomioiden kaikki tilojen kéyttdjat. Toisten
opiskelijoiden astioiden lainaaminen luvatta on kielletty. Siivouksen
laiminlydénnistd tai muista asuntolasddntéjen rikkomuksista seuraa
asuntolapaikan menetys.

Kaikilla opistolla asuvilla opiskelijoilla on mahdollisuus omien pyyk-
kiens@ pesemiseen ja kuivaamiseen Saukkolan alakerrassa olevissa
tiloissa. Pyykinpesukone on kdytettdvissd pdivittdin kello 7-21 valisend
aikana.

LIIKUNTA

Alueella on frisbeegolf-rata ja lentopallokenttd, jotka ovat opiskelijoi-
den kaytéssd veloituksetta. Frisbeet ja muita ulkopelejé on vélinekaa-
pissa PMED-luokan edessd. Valineet palautetaan kaytén jalkeen
paikoilleen.

Vuodenaijasta riippumatta Harjattulan ympd-
ristd tarjoaa erinomaiset mahdollisuudet
ulkoilla — kévellen, juosten, pyordillen
tai lumitilanteen salliessa hiihtéen.

lImoitustaululla on lista liikkunnasta,
jota jarjestetddan sekd Harjattulas-
sa ettd muualla. Liikkuntaan osallis-
tumalla voi suorittaa ammatillisen
perustutkinnon valinnaista liikkun-
taa. Liikuntaan voivat osallistua
kaikki opiston opiskelijat.



SAUNA JA UINTI

Opiskelijat voivat varata maksutta uinti- ja sau-
navuoroja Jellonan rantasaunalta yleisten vuoro-
jen aikana. LisGtiedot respasta

AUTOJEN PYSAKOINTI

Opiskelijoiden parkkipaikat sijaitsevat asuntoloiden I&helld sekd
opiston ylemmalld parkkipaikalla. Auton saa pysdkoéidd ainoastaan
parkkipaikoille — kyse on yhteisestd turvallisuudesta: pelastusteitd ei
saa tukkia! Huomaa, etté myds Jellonan mokkien edustat ovat pelas-
tusteitd.

Kovan pakkasen sattuessa voit kyselld autollesi lGmmitysmahdolli-
suutta opiston vastaanotosta.

PAIVYSTYS JA ILTAVALVONTA

Ulko-ovet suljetaan klo 20.00 mennessd, jonka jalkeen opiskelijat pad-
sevdat koodilla siséidn pddrakennukseen. Talldin opiskelijoiden on huo-
lehdittava siitd, ettd ovi sulkeutuu pois Idhtiessd. Opiskelijoille jaetaan
ovikoodit. litahiljaisuus alkaa kello 22.00.

Kiinteistdnhoitoon liittyviss@ asioissa ota yhteys vastaanottoon

0207 488 600 tai sen ollessa suljettuna numeroon 050 561 0830.
Sdhko-, vesi- yms. vioista on ilmoitettava heti vastaanottoon tai pdi-
vystdjdlle. Avaimen kadotessa ota yhteys vastaanottoon tai pdivysté-
jaan.

Uuden avaimen tekeminen 15€
Paivystysaikana (15-22) oven avaaminen 20€
Yéaikana (22-06) ja pyhdnd oven avaaminen 50 €

lltavalvoja kiert&d asuntoloissa klo 22 jalkeen.

TIEDOTTAMINEN

Opiston virallinen ilmoitustaulu sijaitsee pddrakennuksen aulas-

sa. Tdmada ilmoitustaulu on tarkoitettu opiston sisdisen informaation
vdlittémiseen (lukujdrjestys, tapahtumat, ohjelmamuutokset, oppi-
laskunnan hallitus jne.). Tietoa opistolla vélittyy myés tekstiviestien,
Wilman, séhképostin ja internet-sivujen vdlitykselld. Padasiassa tietoa
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vdlitetddn Wilman kautta ja siksi on tarkedd, ettd opiskelijat lukevat
Wilma-viestit pdivittdin.

Huoltajille Idhetetddan tunnukset Wilmaan, josta voi seurata opiskelijan
opintojen etenemistd ja opiston tiedotteita. Huoltajan tulee kuitata
alaikdisen opiskelijan poissaolot Wilmassa. Tarvittaessa huoltajat voi-
vat sopia muista menettelytavoista rynmdnohjaajan kanssa.

VAKUUTUKSET

Opiston opiskelijoille on voimassa opiskeluajan tapaturmavakuutus,
joka on voimassa myds tydpaikalla tapahtuvan koulutuksen aikana.

LINJA-AUTOT

Bussi nro 25 ajaa vdlilld kauppatori - Kakskerta noin kerran tunnissa.
Aikatauluja saa vastaanotosta. Bussin kertamaksu on 3 €. Turun bus-
siliikenteeseen on mahdollista hankkia myds kausi-, arvo- tai yhdis-
telmakortti. N@isté on saatavana myés nuoriso/opiskelijahintainen
kortti. Kortteja voi ladata suoraan bussissa, joukkoliikenteen palvelu-
pisteissd ja netissd. Bussikorteista voi kyselld joukkoliikenteen palve-
lutoimistosta p. (02) 262 0100, os. Aurakatu 8. Tietoja busseista l6ydét
myo6s Turun paikallisliikenteen nettisivuilta osoitteesta www.foli.fi

Opetustilat sijaitsevat padrakennuksessa, Kartanossa ja Jellonas-
sa. Padrakennuksen yldkerrassa on kirjasto. Opetustilojen lyhenteen
edessd oleva kirjain tarkoittaa rakennusta, jossa opetustila sijaitsee.

Opetustilojen lyhenteet
P=Pd&darakennus; J=Jellona; KA=Kartano

PAUD Auditorio, 1. krs JATK Jellonan tietokoneluokka

PLUO Paasikiviluokka, 1. krs JSTU Jellonan valokuvastudio

PSUO Suominen, tietokoneluokka, 2. krs  JSAL  Kuvataiteen ateljee, Jellonan sali
PMED Tietokoneluokka, 1. krs JERY Video-opetustila

PIEN  Pienryhmdluokka, 1.krs JESO Jellonan saunan opetustila
PATK Tietokoneluokka, 2. krs KAK1 Kartanon luokkahuone 1, 2. krs
PDES Tietokoneluokka, 2. krs KAK2 Kartanon luokkahuone 2, 2. krs
PKIR  Kirjastoluokka, 2. krs KAK3 Kartanon luokkahuone 3, 2. krs
PTAT Tallinvintti1, 2. krs. KARO Kartanon saunan oleskelutilg, 1. krs

KLAS Lasipalatsi
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TOIMINTAOHJEITA

Seuraavia ohjeita noudattamalla helpotat seké omaa etté muiden
tydskentelyd ja viestintéd sekd varmistat, ettd toimintasi tietoverkossa
on laillista.

Paasikivi-Opiston tietokoneluokat ovat opiston opiskelijoiden k&ytet-
tavissé opiskeluaikoina (ei lomien aikana) ja vain opiskeluun liittyvissé
tehtGvissa.

Tietokoneiden kaytt&jatunnukset ja salasanat saat tietohallinnon tuki-
henkil6ltd.

Jos tallennat tyési verkkoasemaille niin pddset tiedostoihisi kasiksi
milt& tahansa opiston verkossa olevalta tydasemalta. Palvelimella
sijaitsevasta verkkoasemasta otetaan sddanndéllisesti varmuuskopio.

Tietokoneluokkien tulostimet on tarkoitettu ainoastaan opiskelussa
tarvittavien tulosteiden tekemiseen. Ald tulosta mité et aivan valt-
tamattd tarvitse. Tulosteiden madrad tarkkaillaan. Ota mustavalkotu-
losteitq, jos et valttdmattd tarvitse varitulostetta.

Hoida verkkoasemalla olevaa kotihakemistoasi. Poista hakemistosta
sellaiset tiedostot, joita et endd tarvitse. Poista ne myos roskakorista.
Opiskelun paédtyttyd tiedostosi poistetaan.

Tyoéskentelyn jalkeen sammuta tietokone, dlé lukitse sitd. Voit lukita
tydaseman, kun poistut lyhyeksi aikaa koneen adrestd. Lukituksella
varmistat, ettei kukaan ulkopuolinen p&dse tiedostoihisi kdsiksi eiké
kukaan vahingossa tuhoa keskenerdistd tydtdsi.

Alé asenna omia ohjelmia kysymatté lupaa opiston tietohallinnon
tukihenkilélta.

Opettele ctri+alt+del -n&ppdinyhdistelmdan kayttd. Toiminto mahdollis-
taa ohjelmien sammuttamisen hallitusti esimerkiksi silloin, kun ohjelma
"kaatuu” eikd kone valttdmattd endd tottele muita nappdimistdlld tai
hiirellé annettuja komentoja.

Ala tallenna mitaén tiedostoja suoraan levytunnuksen (C:\) alle.

lImoita rikkindisistd / toimimattomista laitteista vastaanottoon tai
suoraan sahké-postilla osoitteeseen tuki@harjattula.fi. Voit tehdd
iimoituksen myds suoraan tietohallinnon tukihenkilélle.
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Sammuta tydasema aina hallitusti Kaynnistd/Sammuta -valikon
kautta, kun lopetat tyéskentelyn. Tydasemat tulee sammuttaa aina
yoOksi. Kayttdjé on vastuussa tydaseman sammuttamisesta.

TIETOTURVALLISUUS

Ala anna henkilétietojasi, jos et ole aivan varma kuka niité kysyy ja
mihin niité kaytetadn.

Kayttajatunnuksesi ja salasanasi ovat henkilékohtaisia. Kéaytt&ja-
tunnuksen ja salasanan luovuttaminen voi vaarantaa oman tietotur-
vasi liséksi koko oppilaitoksen tietoturvan.

Tietoverkoista saatujen aineistojen ja viestien luotettavuutta on usein
vaikea todentaa. Internetissé ja keskusteluryhmissd joku voi esiintyd
vadaralld henkildllisyydelld, eivatkd keskusteluun osallistuvat henkil6t
valttédmattd ole todellisia — mutta muista, ettd ruudun toisella puolella
on oikea ihminen, aldké turhaan loukkaa tai kdyttdydy sopimatto-
masti. Tietol&hteen tai viestin I&hettdjén uskottavuuden ja motiivien
arvioiminen onkin erityisen térke&d juuri séihkdisessd viestinnéissa.
Tarvittaessa/rikostapauksissa viranomaiset voivat selvittdd ja jaljittad
tietoverkon kayttdjien henkildllisyyden.

-

VIRUKSET P
Yleensd virukset levidvat Internetin ja .f‘*% :
s@hkopostin liitetiedostojen valitykselld.
Jos saat séhképostiisi virusvaroituksen,
sen aiheellisuus kannattaa tarkastaa
esim. opiston tietohallinnon tukihenki-
[61té tai jonkun tunnetun tietoturvayri-
tyksen kotisivuilta.

l.’.

Tuntemattomasta osoitteesta Idhetetyt
epdilyttévat viestit pitédd tuhota avaamat-
ta ja poistaa samalla myés roskakorista. Al
avaa epdilyttavid tiedostoja.

Virukset saattavat levitd myds muistitikkujen, muistikorttien ja tietoko-
neeseen liitettévien pikaviestimien tai musiikkisoittimien vdlitykselld.

Haitallisten ohjelmien, kuten tietokonevirusten, tahallinen levittdminen
on rikollista toimintaa. Esimerkiksi viruksen aiheuttamista taloudelli-
sista vahingoista voi joutua korvausvastuuseen. Opiston koneissa on

kdytéssd tietoturvaohjelmistot.
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INTERNET-LAINSAADANTO JA NETIKETTI

Internetin ja s@hkdpostin kdyttdéd koskevat padsddntdisesti samat lait
kuin muutakin julkaisutoimintaa ja viestint&d. Internetissé julkaistul-
la materiaalilla on samanlainen tekijénoikeussuoja kuin muualla
julkaistulla materiaalilla eiké verkosta kopioitua tietoa saa vapaasti
levittad.

Sdhkoépostin kayttdéd koskee samanlainen yksityisyyden suoja kuin
normaaleja kirjeitdkin. SéGhkoépostit ovat henkilékohtaisia, eikd niitd
saa ilman asianomaisen lupaa avata ja katsoa eikd Idhettdd eteen-
pain.

Internetissd, sGhkoépostissa ja keskusteluryhmissé noudatetaan sa-
manlaisia hyvid kaytéstapoja kuin muussakin viestinnéssé. Kaytd
harkintaa, kun keskustelet foorumeilla, piddt blogia tai laitat kuvia/
videoita nettiin — ne ovat I6ydettdvissd, kun esim. haet tydpaikkaa ja
viel& vuosienkin kuluttua, vaikka olisit poistanut ne.

Eettisesti sopimattoman materiaalin julkaisu on laitonta myés In-
ternetissd. Myos tietojdrjestelmd&dn murtautuminen tai sen yritys on
rikoslaissa mdadritelty rangaistavaksi. Tietomurto on laiton, vaikka
mitddn vahinkoa ei aiheutettaisikaan.

Tietotekniikkaan liittyvissé& kysymyksissd@ ota yhteyttd tietohallinnan
tukihenkilé6n Joni Viljaseen.

Paasikivi-Opiston opiskelijat ovat oikeutettuja opintotukeen. Opintotuki
koostuu opintorahasta ja valtion takaamasta opintolainasta. Lisdksi
voi saada asumistukeq, jos ei asu asuntolassa. Opintoraha ja asumis-
tuki ovat valtion rahoittamia avustuksia, jotka maksetaan kuukausit-
tain opiskelijan pankkitilille. Opintoraha on veronalaista tuloa. Opinto-
lainan myéntdd hakemuksesta pankki.

Ammiaitillinen koulutus on opiskelijalle maksutonta ja opiskelijat ovat
tietyin edellytyksin oikeutettuja koulumatkatukeen.

Lisatietoja ryhmdnohjaajalta tai Kelasta.

Kelan yhteystiedot:

Turun palvelupiste: Aurakatu 8, 20100 Turku
Skanssin palvelupiste: Skanssinkatu 10, 20730 Turku
puhelinpalvelu 020 692 209

www.kela.fi
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PAASIKIVI-OPISTON OPPILASKUNNAN HALLITUS

Oppilaskunnan hallituksen tehtévénd on toimia opiskelijoiden edun-
valvojana ja huolehtia siitd, ettd opiskelijoita kuullaan, kun heité kos-
kevia pddatéksia tehdadn.

Oppilaskunnan hallitus jarjestéd opiskelijoille vapaa-ajan toimintag,
yllGpitad yhteishenked ja vuorovaikutusta opiskelijoiden, opettajien

ja muun henkilékunnan kesken. Hallitus voi jérjestdd kokouksia, retkid,
urheilutapahtumia, illanviettoja jne. Oppilaskunnan hallituksen toimin-
nasta lisdtietoja saat vanhoilta opiskelijoilta ja ryhmd&nohjaajalta.

PALAUTE

Opiskelijoilla on mahdollisuus antaa lukukausittain palautetta, joka
kasitellddn yhteisesti. Palaute ker&tadn kirjallisesti.
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Opiskelijaterveydenhuollon vastaanotto toimii tyéterveystalossa
osoitteessa Hadmeenkatu 10, 3.krs.

TERVEYDENHOITAJA

Terveydenhoitaja on Emma Kankaanpéd. Hdnet tavoittaa puhelimit-
se arkisin kello 8-8.30 ja 12-12.30 numerosta 040 653 8329. Terveyden-
hoitajan tavoittaa myds Wilman kautta.

Opiskelijoita palvelee myos keskitetty puhelinpalvelu, joka on avoinna
ma-pe klo 8-11. Puhelu ohjautuu vastaajaan, joka antaa toimintaoh-
jeet. Keskitetyn puhelinpalvelun numero 02 266 1570.

LAAKARI
H&dmeenkatu 10, 3. krs. Ajanvaraus terveydenhoitajan kautta tai puh.

02 266 1570. (MAKSUTON). Peruuttamatta jétetysté ajanvarauksesta
peritédan sakkomaksu. Aika peruttava viimeistddn edellisend pdivand.

Sairastuessasi iimoita poissaolostasi ryhmdnohjaajallesi ja sen pdivan
opettajalle ja selvitd, mitd pdivén oppitunneilla tehd&an. Yli 2 pdivad
kestdvistd sairauspoissaoloista vaaditaan aina todistus huoltajalta,
lGakarilta tai terveydenhoitajalta.

PAIVYSTAVA LAAKARI

Tyksin T-sairaalassa sijaitsevassa Turun alueen yhteispdivystyksessd
hoidetaan dkillisesti sairastuneita ja loukkaantuneita erikoissairaan-
hoitoa vaativia potilaita kaikkina vuorokauden aikoina. Terveyskes-
kuspdivystys on keskitetty Turussa Tyksin T-sairaalaan osoitteeseen
Savitehtaankatu 1.

Pdivystysapunumero 116117

MAKSUT (laakarivastaanotto): Arkisin klo 08—-20: 28,20 € [ kéynti
Arkisin klo 20-08, viikonloppuisin ja pyhdpéiviné: 38,70 € [ kaynti
Alaikdisille aina maksutonta. Hoitajalla kéynti maksuton kaikille.
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HAMMASHUOLTO

Terveyskeskuksen hammashoitolat. Ajanvaraus p. 02 266 0644 ma-
to klo 8.00-16.00, pe klo 8.00-15.00. Muina aikoina ota yhteys Turun
alueen yhteispdivystykseen hoito-ohjeiden saamiseksi p. 116117.

Tekstiviestipalvelu: Voit I&hettdd henkildtunnuksesi ja asiasi (ajan
tarkastaminen, peruminen tai siirto) viestind numeroon 040 662 0576.
Saat vastauksen puhelimeesi myéhemmin.

Maksuton alle 18-vuotiaille. (KELA-kortti mukaan)

MYRKYTYSTIETOKESKUS
puh. 0800 147 111 (maksuton), 09 471 977 (normaalihintainen)
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Opiskeluhuolto on opiskelijan hyvén oppimisen, hyvan fyysisen ja
psyykkisen terveyden sekd sosiaalisen hyvinvoinnin edistédmistd, yll&-
pitdmistd ja niiden edellytyksid lis&idvad toimintaa. Paasikivi-Opistolla
kokoontuu opiskeluhuollon ohjausryhmdé seké varhaisen tuen rynma.

Opiskeluhuollon ohjausryhmd&dn kuuluvat rehtori, rynmdnohjaajat,
opiskelijoiden edustajia sekd terveydenhoitaja, kuraattori ja psykologi.
Ryhman tehtéva oppilaitoksessa on osallistua oppilaitosyhteisén hy-
vinvoinnin edistémiseen, ennakoida ongelmia ja puuttua niihin mah-
dollisimman varhaisessa vaiheessa.

Paasikivi-Opiston varhaisen tuen ryhman toimintaan osallistuvat tar-
peen mukaan mm:

« rehtori

+ ryhmdnohjaagja

+ opettajat

+ opiskelija

« opiskelijan huoltaja
- terveydenhoitaja

«  psykologi

«  kuraattori

Varhaisen tuen ryhman tehtéva on opiskelijoiden tuen tarpeen kar-
toittaminen, tukitoimien suunnittelu, seuranta ja arviointi yhteistydssé
muun henkiléstdn ja huoltajien kanssa
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KURAATTORI

Paasikivi-Opiston kuraattorina toi-
mii Mikko Oravakangas. Mikko on
opistolla tiistaisin.

Hdanet tavoittaa Wilman kautta,
sé@hkoépostilla
mikko.oravakangas@varha.fi tai
puhelinnumerosta 050 4323 586.

Jos laitat séhkopostin tai teksti-
viestin, muista kertoq, ettd olet
Paasikivi-Opiston opiskelija.

OPINTOPSYKOLOGI
Opintopsykologina toimii Jenni
Peréimdki. Jenni on opistolla tors-
taisin.

Hdénet tavoittaa Wilman kautta,
s@hkopostilla
jenni.peramaki@varha.fi tai
puhelinnumerosta 044 710 8386.

Jos laitat sdhkoépostin tai teksti-
viestin, muista kertoaq, etté olet
Paasikivi-Opiston opiskelija.
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KARVONEN, MARI

rehtori
p. 040 520 0166
mari.karvonen@harjattula fi

HELLSTROM-PEIPPO, KATARINA

KOSKI VILLE

HUOTARI, PETTERI

KUDJOI, ULLA

LUNTINEN, SIRPA

WELLING, JUHA

SAANA ERANUMMI

ISOESKELI, NOORA

graafisen viestinndn opettaja

ME22 ja ME24 ryhmdanohjaaja

p. 044 358 4567
katarina.hellstrom-peippo@harjattula.fi

valokuvauksen ja kuvankdsittelyn opettaja
ME23 ja ME25 ryhmd&nohjaaja

p. 0207 488 618

ville koski@harjattula fi

graafisen viestinndn opettaja
p. 0207 488 619
petteri.huotari@harjattula.fi

valokuvauksen opettaja
p. 0207 488 622
ulla.kudjoi@harjattula.fi

av-viestinndn opettaja
p. 0207 488 617
sirpa.luntinen@harjattula.fi

kuvataiteen opettaja
juha.welling@harjattula.fi

didinkielen opettaja
saana.eranummi@harjattula.fi

valokuvauksen opettaja
noora.isoeskeli@paasikiviopisto.fi
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VILJANEN, JONI

tietohallinnon tukihenkil
p. 0207 488 603
joni.viljanen@harjattula.fi

Paasikivi-Opiston tuntiopettajien tiedot 16ytyvat Wilmasta.

LAINE, TIINA

MONTONEN, OUTI

KEITTIO:
TEEMU FORSSTROM

HUOLTO:
PAAVOLA, PETRI

PAAVOLA, MIIKKA

ravintolapd&dallikké
p.0207 488 674
tiina.laine@harjattula.fi

asiakaspalveluvastaava
p. 0207 488 600
vastaanotto@harjattula fi

keittiopadallikkd
p. 0207 488 676

kiinteistédnhoitaja
p. 0207 488 686

kiinteisténhoitaja
p. 0207 488 687

a) kiintean verkon puhelimista 8,35 snt/puhelu + 7,0 snt/min.
b) matkapuhelimista 8,35 snt/puhelu + 17,0 snt/min.
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Ammatillisesta koulutuksesta annetun lain (L630/98) ja ammatil-
lisesta koulutuksesta annetun asetuksen (811/98) nojalla on rehto-

ri 13.8.2004 antanut opettajia, muuta henkildkuntaa ja opiskelijoita
kuultuaan Paasikivi-Opiston jarjestyssadénnét. Oppilaitoksen jérjes-
tyssadntdjen tavoitteena on taata jokaiselle oppilaitoksessa tydsken-
televdlle tyérauha ja -viihtyvyys sekd tydturvallisuus ja ndin edistad
opetus- ja kasvatustavoitteiden saavuttamista. Opiskelijoiden tulee
sitoutua noudattamaan jarjestyssadantsja.

JARJESTYSSAANTOJEN SOVELTAMINEN

1. Jarjestyssadnt6jd noudatetaan opiskeluun liittyvissé paikoissa
tyojarjestyksen mukaisina aikoina ja muissa oppilaitoksen tilai-
suuksissa. Tyépaikalla tapahtuvan oppimisen aikana noudatetaan
ensisijaisesti kouluttydpaikan jarjestyssadantoja.

2. Jarjestyssadantdjen rikkomisesta on saddetty ammaitillisesta kou-
lutuksesta annetun lain (L630/98) 35. pykdaldssa.

3. Rehtori voi antaa opettajakuntaa kuultuaan ngitd sédantdjé tay-
dentdvid ohjeita.

PAIVITTAISEN TYOSKENTELYN ERI TILANTEET

1. Oppilaitoksessa noudatetaan yleisesti hyvaksyttyjd kdytéstapoja;
kunnioitetaan opiskelutovereita, henkiléstda seké eri asiakasryh-
mid, kaytetdan asiallista kieltd ja kayttéydytddn muutenkin asial-
lisesti.

2. Lain mukaan opiskelijan tulee sédnndllisesti osallistua opetukseen,
ellei hdanelle ole mydnnetty siitéd vapautusta. Opiskelijon on suori-
tettava tehtdvansd tunnollisesti.

3. Poissaoloista opiskelijan on tehtéva selvitys. Sairauspoissaoloista
tulee ilmoittaa niin pian kuin mahdollista rynmd&nohjaajalle. Mah-
dolliset muut poissaolot anotaan etukdteen rehtorilta.

4. Koepdivan poissaolosta on ilmoitettava opettajalle koepdivén
aamuna ja siitd tarvitaan 1ddkdrintodistus. Alaikdisen huoltajan
ilmoitus rynmdnohjaajalle aamulla riitt&d.

5. Opetustunnit alkavat ja padttyvat tdsmdallisesti tydjdrjestyksessa
ilmoitettuina aikoina.
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6.
7.

Opistoalue on pidettéva siisting.

Oppilaitoksen omaisuutta on kdsiteltdvd huolellisesti. Omaisuuden
vahingoittumisesta tai kadottamisesta aiheutuva korvausvelvolli-
suus madrdytyy vahingonkorvauslain (412/74) mukaan. Oppilaitos
ei vastaa oppilaitoksen tiloihin jatetystd omaisuudesta.

Opiskelija on velvollinen noudattamaan oppilaitoksen turvalli-
suutta koskevia ohjeita. Tapaturmasta tulee valittdmadsti ilmoittaa
opettajalle tai terveydenhoitajalle.

TUPAKOINTI, PAIHTEET JA HUUMEET

9.

10.

1.

Pd&ihteiden ja huumaavien aineiden hallussapito, kayttédminen ja
niiden vaikutuksen alaisena esiintyminen opiskelupaikoissa ja nii-
den alueella on ehdottomasti kielletty.

29.6.2016 voimaan tulleen tupakkalain perusteella tupakointi on
kielletty Paasikivi-Opiston sisdtiloissa ja asuntoloissa sekd niiden
ulkoalueilla.

Toistuvasta jarjestyssédntdjen rikkomisesta voi menettad opiske-
luoikeutensa.
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Sddantdjen tavoitteena on asumis- ja opiskelurauha, viihtyisyys sekd
opiskelijoiden hyvinvointi. SGdntdjen avulla tuetaan opiskelijoita itse-
ndistymiseen ja vastuulliseen kdyttdytymiseen.

Sddntéjen tavoitteena on tukea ja mahdollistaa opiskelijan oppimista,
kasvua sekd osallisuutta yhteis6dnsd sekd sen kehittdmiseen osana
opiston oppimisympdristod.

Jokaisen asukkaan tulee yllépitéia asumis- ja opiskelurauhaa.

Asuntolan séénnot koskevat sekd asuntolassa asuvia ettd asunto-
lassa vierailevia henkildité.

Asuntolassa asuva opiskelija on vastuussa siitd, ettd hénen vie-
raansa noudattavat sédantoéja. Sadntoja noudatetaan myos viikon-
loppuisin.
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OPISKELIJA-ASUNTOLASSA ASUMINEN

1.

Asuntolassa saavat asua vain ne opiskelijat, joille on mydnnetty
asumisoikeus. Asuntolapaikat jaetaan etukd&teen. Niiden vaihtami-
nen luvatta on kiellettyd. Toisten asuntolahuoneissa yoépyminen on
kiellettyd. Viikonloppuina asuminen on mahdollista (taysi-ik&iset),
ellei opisto tarvitse asuntoja. Turvallisuussyistd on aina tiedotetta-
va vastaanottoon, jos aikoo yépyd opistolla viikonloppuina. Ala-
ikéisten opiskelijoiden tulee palauttaa asuntolan avain perjantaina
vastaanottoon. Avaimen saa vastaanotosta kayttédnséd maanan-
taina. Mikdli opiskelija on ilmoittanut saapuvansa majoittumaan jo
sunnuntaina ja hdnelld on tdhdn huoltajan lupa, héin saa avaimen
pdadrakennuksen postilaatikosta sunnuntaina. Poikkeuksellisissa
viikonloppumajoitustilanteissa huoltajan tulee ottaa yhteyttd ryh-
mdnohjaajaan tai rehtoriin.

Asuntolaa voidaan tarvittaessa kdyttad tilapdismajoitukseen (vii-
konloppuisin, loma-aikoina). Lukuvuoden aikana opiskelijalla on
siis velvollisuus luovuttaa huone opiston muun majoitustoiminnan
kayttoon.

Opiskelijan henkil6kohtaisten vieraiden vierailuaika padttyy klo 21.
Opetustuntien aikana vieraita ei saa tuoda opistolle. Taysikdinen
opiskelija voi majoittaa yovieraita vain viikonloppuisin sopimalla
asiasta etukéteen ryhmdnohjaajan kanssa.

Yhteisdasumisesta johtuen asuntolaan ei saa tuoda lemmikkieldi-
mid.

Asuntolassa asuvien kaytdéssé on yhteisid tiloja, joiden siistimisestd
opiskelijat vastaavat yhdessd. Jokainen on velvollinen siivoamaan
omat jalkensd ja tiskaamaan kdyttdmdansd astiat. TGman lisdksi
opiskelijat vastaavat vuorollaan yhteisten tilojen siisteydestd sii-
vousvuorolistan mukaisesti.

Opiskelijoiden tulee huolehtia oman huoneensa siivouksesta ja
roskien vie-misestd niille varattuihin paikkoihin. Huoneen ylei-
silmeen tulee olla siisti. Asuntoloissa suoritetaan sddnndllisesti
siisteystarkastuksia.

Asunnossa olevan palovaroittimen epdkunnosta on valittdmasti
ilmoitettava vastaanottoon. Palovaroittimen irrottaminen on eh-
dottomasti kielletty.

Asuntolan omaisuutta tulee kdsitellé huolella. Omaisuuden vahin-
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goittumisesta tai katoamisesta tulee ilmoittaa viipymatté vas-
taanottoon. Asukkaan on korvattava kalustukselle ja huoneelle
aiheutuneet vahingot sekd ylimadrdiset siivouskulut, mikdli asu-
misohjeita ei ole noudatettu. Korvaus peritddn avainpantista ja
mikdli se ei riitd, laskutetaan loput opiskelijalta.

Yhden hengen huonetta tarvitsevilta opiskelijoilta peritd&n 50 eu-
ron kuukausittainen maksu. Maksu laskutetaan lukukausittain.

Opiskelijoilta perittavat korvaukset:

uusi avain kadonneen [ rikkoutuneen tilalle 5€
oven avaaminen pdivystysaikana (klo 15-22) 20€
oven avaaminen ydaikana (klo 22-06) 50 €

huoneen siivoaminen avaimen palauttamisen jdlkeen 50 €
yhteisten tilojen siivouskulut
yksin kahden hengen huoneessa majoittuminen 50 €/kk

TUPAKOINTI, PAIHTEET JA HUUMEET

Asuntolan kaikissa tiloissa tupakointi on ehdottomasti kielletty.

Pdihteiden ja huumeiden hallussapito, nauttiminen ja niiden vaikutuk-
sen alaisena esiintyminen asuntolassa ja opiston alueella on ehdotto-
masti kielletty.

OPISKELIJA-ASUNTOLAN ASUMISRAUHAN
VALVONTA

Henkilékunnalle on ilmoitettava asuntolassa tapahtuneista hdiri-
distd.

Asuntojen /[ asuntoloiden ovet on syytd pit&id lukossa myés pdi-
vasaikaan.

Asuntolasta pois muutettaessa avain palautetaan ja huolehditaan
huoneen siisteydestd.

Asuntolasé@dntdjen rikkomisesta seuraa kirjallinen varoitus ja asu-
misoikeuden menettdminen toisen varoituksen jadlkeen madard-
ajaksi tai kokonaan.

Hiljaisuus asuntoloissa alkaa klo 22.00. llitavalvoja kiert&d asunto-
loissa valvomassa klo 22 jalkeen.
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MITA KIUSAAMINEN ON?

Kiusaaminen on tahallista, systemaattista ja tarkoituksellisesti toista
vahingoittavaa kayttéytymistd. Kiusaaminen kohdistuu toistuvasti
yhteen opiskelijaan. Kiusaajan kdyttaytyminen on mahdollisesti hyok-
k&avaa. Kiusatun kayttéytyminen on alistuvaa ja héin kokee itsensd
puolustuskyvyttémdksi. Aina kiusaaminen ei tapahdu esimerkiksi luo-
kassa tai koulun kaytavalla: myods nettikiusaaminen on kiusaamista.

Kiusaaminen tapahtuu usein ryhmdssd ja sen perustana on jésenten
vdliset sosiaaliset suhteet. Kiusaamisessa on monia erilaisia roole-
ja: kiusattu, kiusaaja, kiusaajan apuri, kiusatun puolustaja ja hiljainen
hyvéksyjaé.

KIUSAAMISEN MUODOT JA TAVAT

Kiusaaminen voi olla psyykkistd, sanallista tai fyysista.
Psyykkinen

+  Uhkailu

«  Manipulointi

+ Poissulkeminen

+ Seldn takana pahaa puhuminen

« Puhumatta jattdminen

o limeily

« Tybskentelyn sddantdjen tai sopimusten muuttaminen

Sanallinen

«  Haukkuminen

« Nimitteleminen

«  Harn&ddminen

«  Fyysisistd ominaisuuksista puhuminen (vaatteet, ulkondké)

Fyysinen

«  Lydbminen

« Potkiminen

«  Repiminen

« Estdminen

« Vdkivallan kayttéminen yleensé
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MITA TULEE TEHDA?

lImoita kiusaamisesta heti ryhmdanohjaajallesi, opettajalle tai muulle
henkilékuntaan kuuluvalle. Jokaisella opiskelijalla, huoltajalla tai muul-
la henkildllé on velvollisuus ilmoittaa todistamastaan tai kokemastaan
kiusaamisesta rynmdanohjaajalle tai rehtorille. TdMan jélkeen henki-
I6kunta aloittaa selvitystyét ja paattdd mahdollisista seuraamuksista,
seurannasta ja kurinpidollisista toimista. Kiusaamiseen puuttuminen
on opettajan tai muun henkildkunnan vastuulla.

Jokaisella on oikeus turvalliseen opiskeluympdristédn. (Laki ammatilli-
sesta koulutuksesta, 531/2017, § 80.)
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1. Arvioi tilanne
2. Soita tarvittaessa hatédnumeroon
3. Yhteys rehtoriin [ henkildkuntaan

Jos et ole varma, muista tadmaé:
On aina parempi soittaa kuin olla soittamatta.

TARKEAT YHTEYSTIEDOT KRIISITILANTEESSA:

pdaivystdja 050 5610 830
rehtori Mari Karvonen 040 520 0166
yleinen hdtdnumero 112
poliisi 112

sairaanhoito, yhteispdivystys 116117
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