koS

R

~

isto.fi

iviop

k

paasi

MEDIAN JA TAITEEN OPINTOLINJAT




SISALTO

1.  TERVETULOA PAASIKIVI-OPISTOON!  ....cuouiiiiireiiececieuetetesetsssssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssesesesesssssssssesssssesesns 3
2. OPISTON VUOSIAIKATAULU  ..oooviiiccecneiseseetssstsssssesssesssssstsssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssesssssssssesssssssssssens 4
3. OPISTON OPETUSTILAT  .coucueucuetetetetesseesesesetesesssssssssesesssesessssssssssesesesesessssssssesssssesesssssssssesssesesessssssesesesesesesns 4
4. KAYTANNON ASIOITA  ....ooioieieiceeteteteteeessssetetesesesese e e sessssss st s esesesesasesasessssasssatatetasesasasesessssssnsnsssssesesesesens 5
5.  OPISTON IT-LAITTEET JA TIETOVERKKO  ..oouiuirireieiiieceeeneteuetetssssssesssssssssssssssssssssssssesessssssssesssssssssesssssssens 10
6. OPISKELIJATERVEYDENHUOLTO  ..ocvoiicececeetetetetesesses e sesesesesstssssasassssesesesessssssssssssssesessssessssssssesssesessssnsnsnens 12
7. OPINTOMAKSUT  cooiiceeieietetetetstseesesesstssssssssssssesssssssesstsssssssasssssssssssssssesesesesessssssssssesssssssessssssssssesssesesesssans 13
8.  OPETUSHENKILOKUNTA  ..oooiiiiceecetetetetesesssese e sesesetesssassssesesssssesssssassssesesasssesesssassssssssssesesnssssssssesesesesesans 14
9. HALLINTO JA TUKIHENKILOKUNTA  .ooieiecieieieietetnieeesesesesssssssssssssesessssssssssssssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssens 15
10. OPISKELIJOIDEN VAIKUTTAMISKANAVAT  ....oouiuieriteieieteissessesesesssessssssssssssssssesssssssesssssssessssssssssssssesesasns 15
1. PAASIKIVI-OPISTON JARJESTYSSAANNOT  ...ooovorireicieieieteeeeeseseseteteseseseseseassssssssssesssesesesessssssasssnssssssssesans 16
12. OPISKELIJA-ASUNTOLOIDEN SAANNOT ..ottt ettt sssssssss s sssesssssessssssssesssssesesssssssssesssesesssans 17
13. KIUSAAMISEN ENNALTAEHKAISEMINEN  ...ooououieiecueteieieteeseeeesesesesesssessssssesesssesssssssessssesssssesessssssssesesesssesans 18
14. TOIMINTAOHJEITA KRISITILANTEISHIN  ooviviviiiceceeueueuesetesseseesesessssssssssssssssssssssssssssssesssssssessssssssssssssesssesans 19

I Jellonan rantasauna

Pehtoori

Kartano

J Keikkula |
Kuntola Keikkulan rantasauna
Keikkula Il

Viinikellari' ’. . Jellonan mékkikylé
S =
Ruiskukka. '
Tenniskenttd Jellona

Paasikivi-
rantasauna

’

paasikiviopisto.fi 3

100 m

Talonpoika . \- Saukkola Harjattulan aluekartta
eom ’

2



28.8.2023

1. TERVETULOA PAASIKIVI-OPISTOON!

Olet valinnut opiskelupaikaksesi monien mahdollisuuksien kansanopiston upeassa kartanomiljo6ssa.

Toivomme, etta opiskeluvuodestasi tulee onnistunut ja se antaa sinulle valmiudet luotsata elamaasi eteen-
pain kohti seuraavia onnistumisia. Opintojen tarkoitus on kehittda osaamistasi valitsemallasi alalla seka
lisata hyvinvointiasi oppimisen ja yhdessa tekemisen avulla. Tasta oppaasta 16ydat vastaukset moneen
kysymykseesi. Lisaksi apunasi on opiston koko henkildkunta — ala eparoi kysya!

Hyvalla yhteishengelld teemme tasta lukuvuodesta onnistuneen ja ikimuistoisen!

Onnistumisia opintoihisi,

Mari Nurmio
rehtori

Tavoitteet

* tietoisuuden ja suvaitsevaisuuden lisGdéntyminen opistolla.

* kanssakdymisen lisé&ntyminen ryhmien valillg.

* yhteisollisyyden ja osallisuuden lisééntyminen




2.1. LUKUVUOSI

syyslukukausi 28.8.-15.12.2023
kevatlukukausi 2.1.-17.5.2024

2.2. LOMA-AJAT JA PYHAT

syysloma 16.10.—22.10.2023
itsendisyyspaiva ke 6.12.2023
joululoma 18.12.2023-1.1.2024
(loppiainen la 6.1.2024)
talviloma 19.2.-25.2.2024
paasiainen 29.3.-1.4.2024
vappu ke 1.5.2024
helatorstai 9.5.2024

2.3. OPISKELUPAIVAN PAIVARYTMI

Oppitunnin pituus on 45 min.

klo 08.40-09.25
klo 09.30-10.15
klo 10.25-11.10
klo 11.20-12.10

hoON =

Lounas klo 12.15-12.45

klo 12.50-13.35
klo 13.35-14.05
klo 14.15-15.00
klo 15.00-15.45
klo 15.55-16.40

©e NGO

Opiston jarjestamat ajankohtaisluennot, tutustumiskaynnit, juhlat ja muut yhteiset tilaisuudet ovat osa opis-
kelua. Yhteisten tilaisuuksien ajankohdat ilmoitetaan Wilmassa ja ilmoitustaululla.

Opetustilat sijaitsevat paarakennuksessa, Kartanossa ja Jellonassa. Paarakennuksen ylakerrassa on kirjas-
to. Opetustilojen lyhenteen edessa oleva kirjain tarkoittaa rakennusta, jossa opetustila sijaitsee.

Opetustilojen lyhenteet

P=P&aarakennus; J=Jellona; KA=Kartano;

PAUD auditorio, paarakennus 1. krs JSTU Jellonan valokuvastudio

PLUO paasikiviluokka, paarakennus 1. krs JSAL kuvataiteen ateljee, Jellonan Sali
PSUO Suominen, tietokoneluokka, paarakennus 2. krs | JERY video-opetustila

PTOI tietokoneluokka, paarakennus 1. krs RSJE Jellonan rantasauna



PRAD radiostudio, paarakennus 1. krs KAK1 Kartanon luokkahuone 1, 2. krs
PATK tietokoneluokka, paarakennus 2. krs KAK2 Kartanon luokkahuone 2, 2. krs
PATV tietokoneluokka, paarakennus 2. krs KAK3 Kartanon luokkahuone 3, 2. krs
PKIR Kirjastoluokka, paarakennus 2. krs KARS Kartanon takkahuone, 1. krs
PTA1 tallinvintti 1, paarakennus 2. krs. KAKE Kartanon Kekkos-huone, 2. krs
PTA2 tallinvintti 2, paarakennus 2. krs KLAS Lasipalatsi

4.1. RUOKAILU

Opiskelijat ruokailevat opiston ruokasalissa. Kaikille kuuluu lounas. Asuntolassa asuvalle median ja tai-
teen opintolinjan opiskelijalle opintomaksuun sisaltyy lounaan lisdksi myés aamupala, mutta paivallinen ja
iltapala ovat omakustanteisia. Opiskelijaruoka on terveellista ja monipuolista. Tarjolla on myds kasvisvaihto-
ehto, joka tehdaan aina vegaanisena.

Ruokailuajat on porrastettu, jotta kaikki paasevat ruoka-aikana sydomaan. Ruokailuaikojen noudattaminen
on ehdottoman tarkeaa, koska myos monet muut ryhmat ruokailevat opistolla. Lukuvuonna 2023—-2024
ruokailuvuoroja on nelja.

Ateriat syddaan ruokasalissa. Paallysvaatteet ja paahineet jatetaan niille varattuun naulakkoon. Astiat pa-
lautetaan palautuspisteeseen ja ruokailupaikka siistitddn seuraavaa ruokailijaa varten. Ruokaa ja juomia ei
saa vieda mukanaan pois ruokasalista.

Erikoisruokavaliot ilmoitetaan kirjallisesti opiskelijatietolomakkeessa tai suullisesti vastaanottoon. Erikoisruo-
kavalio tulee todentaa ladkarintodistuksella.

Huom. ruokala voi olla suljettuna klo 9.30—10.30 siivouksen ajan.

Aamupala ma — pe klo 8.00-9.30

Lounas ma — pe klo 12.15-12.45 i
Paivallinen ma — to klo 16.00-17.00 —
litapala Opiskelijat saavat iltapalan mukaansa '
paivalliselta.

Paivallisen jarjestaminen ravintolassa arvioidaan ruokailija-
maaran perusteella. Tarvittaessa siirrytdan noutokaytantdon.

Ateriahinnat opiskelijoilta
* Aamiainen 4,70 € (ilmainen asuntolassa asuvalle)

¢ Lounas maksuton

+ Paivallinen 6,15 €
* lltapala 4,70 €

» Kahvi tai tee muulloin kuin lounaan yhteydessa 1,90 €



4.2. VASTAANOTTO

Vastaanotto on avoinna arkisin klo 8.30-15.45
Opiston puhelinnumero on 0207 488 600

a) kiintean verkon puhelimista 8,35 snt/puhelu + 16,69 snt/min.
b) matkapuhelimista 8,35 snt/puhelu + 16,69 snt/min.

Vastaanotossa voit hoitaa majoittumiseen, asuntoloiden avaimiin ja vikatilanteisiin liittyvat asiat.

Lisaksi vastaanotosta voi ottaa maksusta kopioita:

mustavalkoiset 0,10 €/kpl
Ad-vari 0,30 €/kpl
A3-vari 0,50 €/kpl

Suurkuvatulostimen materiaalivaihtoehdot ja hinnasto on saatavissa vastaanotosta.

Sanomalehtia voi lukea opiston paarakennuksen alakerrassa sijaitsevassa aulassa. Lehtia ei saa vieda
aulasta pois.

4.3. OPINTOIHIN LUTTYVAT ASIAT

Vastaanotto auttaa opintoihin liittyvissa asioissa, esimerkiksi:

» opiskelijavalintaan liittyvat asiat

» opiskelutodistukset ja opintosuoritusotteet (esim. Kela ja TE-palvelut)
* muut todistukset ja lausunnot opiskelusta

» opintotukineuvonta ja -hakemusten vastaanotto

* koulumatkatukihakemukset

» tutkintotodistukset

Erilaiset todistukset ja lausunnot kirjoitetaan kahden vuorokauden kuluessa esitetysta pyynndsta, joten
muista ottaa tdma huomioon, mikali tarvitset todistusta pikaisesti.

Opiskelemisen PPP — Muista nama kolme!

1. Pysy kartalla.
Lukujarjestys ja luokat saattavat muuttua — kurkkaa siis Wilmasta, missa sinun pitaisi olla ja mihin ai-
kaan. Opiskellessa kannattaa kayttaa myds kalenteria. Opiston tunnuksilla voit ottaa kayttéén Googlen
kalenterin ja synkronoida sen puhelimeesi.

2. Palauta kaikki tehtavat opettajan antamassa aikataulussa.
Useilla kursseilla ammattikoulussa osaaminen osoitetaan erilaisilla tehtaville kokeen sijaan. On tarkeaa,
ettd palautat tehtavat ajoissa eli kurssiopettajan antamassa aikataulussa. Mydhastyneet tehtavat vaikut-
tavat arvosanaan ja palauttamattomat tehtavat voivat johtaa koko kurssin hylkdamiseen.

3. Pyyda apua.
Kukaan ei ole seppa syntyessaan. Uuden opettelu on aluksi haastavaa kaikille meista. Uskalla pyytaa
apua tai tukiopetusta. Opettajat ja henkildkunta ovat taalla sinua varten!

Kurssit arvioidaan kahden viikon kuluessa kurssin paattymisesta. Mikali opiskelija saa arvosanaksi tdyden-
nettavan, hanelld on 1 kk aikaa palauttaa puuttuvat suoritukset. Sen jalkeen kurssia ei enda arvioida.



4.4. KIRJASTO

Kirjasto on paarakennuksen ylakerran kaytavassa. Kirjastonhoitaja on paikalla paasaantoisesti virka-ai-

kaan. Kirjastonhoitajan tavoittaa sahkopostitse osoitteesta kirjasto@harjattula.fi ja puhelimitse / WhatsAp-
pilla numerosta 0400 349 395.

Kirjaston kokoelmia voi selata Humak Finnassa:
https://humak.finna.fi/, jossa opistolla sijaitsevat kirjat on merkitty tunnuksella Turku/Paasikivi.

Kirjastossa on paaasiassa opiskeluun liittyvaa kirjallisuutta, mutta myos
kaunokirjallisuutta. Kirjastossa on myo6s aikakauslehtia seka lehtia
liittyen esimerkiksi valokuvaukseen, kuvataiteeseen ja graafi-
seen suunnitteluun.
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Jotta voit lainata kirjoja, kdy aktivoimassa kirjastokortti
kayttdosi kirjastonhoitajan ollessa paikalla. Kortin aktivoimi-
sen jalkeen lainaaminen ja palauttaminen sujuu itsepalvelu-
na. Laina-aika on 4 viikkoa. Lehtia voi lainata WhatsAppilla
tai tayttamalla paperisen lainauskaavakkeen.

i
i
:
3
H

Opiston verkossa olevilta koneilta on paasy myads joihinkin
maksullisiin tietokantoihin, esimerkiksi MOT-verkkosanakir-
jaan. Linkit tietokantoihin on koottu Humak Finnaan:
https://humak.finna.fi/Browse/Database.
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4.5. VALINELAINAUS JA TILAVARAUKSET

Jotta kaikille opiskelijoille riittaisi valineita ja tydskentelytiloja, on lainaustoiminnassa pidettava tiukasti saan-
nodista kiinni. Lainausajan ylityksesta seuraa lainausoikeuden menettadminen.

Laite- ja tilavarauksia saa tehda ainoastaan opiskelija, joka on suorittanut vaadittavan peruskurssin. Valinei-
ta ei lainata kesdlomakaudella.

Valinevastaavat:

Video-, dani- ja valaisulaitteet SIRPA LUNTINEN
Valokuvausvalineet, studio ja pimi6 VILLE KOSKI / ULLA KUDJOI
Kuvataiteen tarvikkeet JUHA WELLING / ANNA TAHKOLA
Tietokoneohjelmistot ja laitteet JONI VILUIANEN

Valokuvauskaluston varaukset tehddan vastaanottoon. Voit lainata valineita 1 viikoksi kerrallaan. Lisatie-
toja vastaanotosta ja valokuvauksen opettajilta.

Video-, ddni- ja valaisukaluston laina-ajoista sovitaan tuotantokohtaisesti. Kalusto palautetaan huollettu-
na (akut ladattuna, laitteet puhdistettuna ja siististi pakattuna).

4.6. POSTI

Opiston postiosoite on Harjattulantie 80, 20960 Turku. Tahan osoitteeseen toimitetaan myds opiskelijoi-
den posti.

Posti tulee ja lahtee opistolta noin klo 12. Postimerkkeja ei ole myytavana, mutta Iahetykseen voi maksua
vastaan jattaa vastaanottoon leimattavaksi ja lahetettavaksi. Opiskelijoiden posti noudetaan vastaanotosta.



4.7. ASUNTOLAT

Paasikivi-Opisto on sisdoppilaitos, jossa on useita asuntolatiloja. Opiskelijat majoittuvat seuraaviin asuntola-
vaihtoehtoihin:

Saukkola, Peppoistentie 16

Saukkola on vuonna 1999 saneerattu asuntola, jossa on kuusi kahden hengen huonetta ja kaksi yhden hen-
gen huonetta. Huoneissa on oma wc ja suihku, tv, puhelin ja jddkaappi, seka internetyhteys, joka sisaltyy
opintomaksuun (oltava oma tietokone). Siivousvalineet sijaitsevat alakerrassa.

Talonpoika, Peppoistentie 15

Talonpoika on vuonna 2001 saneerattu asuntola, jossa on 5 kahden ja yksi yhden hengen huone. Huoneis-
sa on oma wc, suihku ja TV seka internet-yhteys, joka sisaltyy opintomaksuun. Siivousvalineet sijaitsevat
alakerrassa.

Torppa, Keikkulantie 30

Torpassa on kolme kahden hengen huonetta ja alakerrassa yhteiset wc ja kylpyhuone. Torpassa on yhteis-
keittid.

Ruiskukka, Harjattulanrannantie 20

Ruiskukassa on kaksi kahden hengen huonetta, yksi yhden hengen huone, yldkerrassa yhteinen oleskeluti-
la ja alakerrassa yhteiset wc ja kylpyhuone. Ruiskukassa on yhteiskeittio.

Pehtoori, Harjattulantie 78
Pehtoori on vuonna 2005 saneerattu asuntola, jossa on 9 kahden hengen huonetta. Kaikissa huoneissa on
wc ja suihku. Pehtoorissa on yhteiskeittio.

Jellonan mokit, Harjattulanrannantie 20
Mokkirakennukset soveltuvat omasta rauhasta nauttiville. M6keissa on suihku, wc ja minikeittio.

Opiston alueella on myds Kartano, johon majoitetaan lyhytkurssilaisia ja muita asiakkaita. Tarvittaessa sita
voidaan kayttaa myos opiskelijoiden majoittamiseen.

Avaimesta peritdan 100 euron panttimaksu, joka on maksettava ennen avaimen saamista. Pantti palaute-
taan kevaalld 14 vuorokauden kuluessa siitd, kun huone on luovutettu samassa kunnossa, kuin se on opin-
tojen alkaessa vastaanotettu. Asuminen on mahdollista asuntolassa myds viikonloppuisin (vain 18 vuotta
tayttaneet), mikali asuntolaa ei tarvita muuhun kayttéon. Sovi loma-aikoina majoittumisesta aina etukateen
vastaanoton asiakaspalvelijan kanssa. Jos opiskelija jaa asuntolaan viikonlopuksi, siita on ilmoitettava
turvallisuussyista vastaanottoon torstaihin mennessa.

Opiskelijoiden tulee huolehtia saannoéllisesti oman huoneensa siivouksesta ja roskien viemisesta
niille varattuihin paikkoihin. Huoneen yleisilme tulee olla siisti. Asuntoloissa on siivousvalineet. Asun-
toloissa suoritetaan tarvittaessa siisteystarkastuksia. Asuntolassa asuvien kdytossa on yhteisia tiloja,
joiden siistimisesta jokainen opiskelija vastaa vuorollaan siivousvuorolistan mukaisesti. Jokaisella
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on velvollisuus tiskata kayttamansa astiat ja siivota jalkensa. Yleiset tilat pidetaan siistina ja viihtyisina huo-
mioiden kaikki tilojen kayttajat.

Kaikilla opistolla asuvilla opiskelijoilla on mahdollisuus omien pyykkiensa pesemiseen ja kuivaa-
miseen Saukkolan alakerrassa olevissa tiloissa. Pyykinpesukone on kaytettavissa paivittain klo 7—21
valisena aikana.

4.8. LIIKUNTA

Alueella on frisbeegolf-rata ja lentopallokentta, jotka ovat opiskelijoiden kaytdssa veloituksetta. Frisbeet ja
muita valineita on valinekaapissa PTOIl-luokkaa vastapaata. Valineet palautetaan kayton jalkeen paikoil-
leen.

Vuodenajasta riippumatta Harjattulan ymparisto tarjoaa erinomaiset mahdol-
lisuudet ulkoilla — kavellen, juosten, pydraillen tai lumitilanteen salliessa
hiihtaen.

limoitustaululla on lista valinnaisesta liikunnasta, jota jarjestetaan
seka Harjattulassa ettd muualla. Liikuntaan osallistumalla voi suo-
rittaa ammatillisen perustutkinnon valinnaista liilkuntaa. Liikuntaan
voivat osallistua kaikki opiston opiskelijat.

4.9. SAUNA JA UINTI

Opistolla asuvien opiskelijoiden sauna- ja uintivuoro on Jellonan rantasau-
nalla. Paivat ilmoitetaan erikseen.

4.10. AUTOJEN PYSAKOINTI

Opiskelijoiden parkkipaikat sijaitsevat asuntoloiden lahella
seka opiston ylemmalla parkkipaikalla. Auton saa pysa-
koida ainoastaan parkkipaikoille — kyse on yhteisesta
turvallisuudesta: pelastusteita ei saa tukkia! Huomaa,

ettd myo6s Jellonan mokkien edustat ovat pelastusteita.

Kovan pakkasen sattuessa voit kysella autollesi lammi-
tysmahdollisuutta opiston vastaanotosta.

4.11. PAIVYSTYS JA ILTAVALVONTA

Ulko-ovet suljetaan klo 20.00 mennessa, jonka jalkeen opiskelijat

paasevat omalla koodilla sisdan paarakennukseen. Talldin opiskelijoiden

on huolehdittava siita, ettd ovi sulkeutuu pois lahtiessa. Opiskelijoille jaetaan ovikoodit. lltahiljaisuus alkaa
kello 22.00.

Kiinteistdnhoitoon liittyvissa asioissa ota yhteys vastaanottoon 0207 488 600 tai sen ollessa suljettuna
paivystajaan 050 561 0830. Sahko-, vesi- yms. vioista on ilmoitettava heti vastaanottoon tai paivystajalle.
Asuntolapaikan avaimen kadotessa ota yhteys paivystajaan.

lltavalvoja kiertéa asuntoloissa klo 22 jalkeen.



4.12. TIEDOTTAMINEN

Opiston virallinen ilmoitustaulu sijaitsee paarakennuksen aulassa. Tama ilmoitustaulu on tarkoitettu opiston
sisdisen informaation valittamiseen (lukujarjestys, tapahtumat, ohjelmamuutokset oppilaskunnan hallitus
jne.). Tietoa opistolla valittyy myos tekstiviestien, Wilman, sahkdpostin ja internet-sivujen valityksella. Paa-
asiassa tietoa valitetaan Wilman kautta ja siksi on téarkeéa, etta opiskelijat lukevat Wilma-viestit péivittain.

Alle 18-vuotiaiden opiskelijoiden huoltajille Iahetetdan tunnukset Wilmaan, josta voi seurata opiskelijan
opintojen etenemista ja opiston tiedotteita. Huoltajan tulee kuitata alaikaisen opiskelijan poissaolot Wilmas-
sa. Tarvittaessa huoltajat voivat sopia muista menettelytavoista ryhmanohjaajan kanssa.

4.13. VAKUUTUKSET

Opiston opiskelijoille on voimassa opiskeluajan tapaturmavakuutus, joka on voimassa opetussuunnitelman
mukaisessa ohjelmassa.

4.14. LINJA-AUTOT

Bussi nro 15 ajaa valilla kauppatori - Kakskerta noin kerran tunnissa. Aikatauluja saa vastaanotosta. Bussin
kertamaksu on 3€. Turun bussiliikenteeseen on mahdollista hankkia my6s kausi-, arvo- tai yhdistelmakortti.
Naista on saatavana myo6s nuoriso/opiskelijahintainen kortti. Kortteja voi ladata joukkoliikenteen palvelupis-
teissa, Foli-sovelluksessa ja netissa. Bussikorteista voi kysella joukkoliikenteen palvelutoimistosta puh. (02)
262 4811, os. Aurakatu 5. Tietoja busseista |6ydat myds Turun paikallislikenteen nettisivuilta osoitteesta
www.foli.fi.

5.1. TOIMINTAOHIJEITA

Seuraavia ohjeita noudattamalla helpotat seka omaa etta muiden tydskentelya ja viestintda seka varmistat,
etta toimintasi tietoverkossa on laillista.

Paasikivi-Opiston tietokoneluokat ovat opiston opiskelijoiden kaytet-tavissa opiskeluaikoina (ei lomien aika-
na) ja vain opiskeluun liittyvissa tehtavissa.

HUOM! Tietokoneluokkiin ei saa vieda ruokaa eika juomia!
Tietokoneiden kayttajatunnukset ja salasanat saat tietohallinnon tukihenkil6lta.

Tallenna tyosi verkkoasemalle niin paaset tiedostoihisi kasiksi miltd tahansa opiston verkossa olevalta
tydasemalta. Palvelimella sijaitsevasta verkkoasemasta otetaan saanndllisesti varmuuskopio. Opiskelijalla
on kaytéssa 10-20 Gt kiintolevytilaa linjasta riippuen.

Tietokoneluokkien kirjoittimet on tarkoitettu ainoastaan opiskelussa tarvittavien tulosteiden tekemiseen.
Al tulosta mité et aivan valttamatta tarvitse. Tulosteiden maaraa tarkkaillaan. Ota mustavalkotulosteita, jos
et valttamatta tarvitse varitulostetta.

Hoida verkkoasemalla olevaa kotihakemistoasi. Poista hakemistosta sellaiset tiedostot, joita et enaa tarvit-
se. Poista ne myds roskakorista. Opiskelun paatyttya tiedostosi poistetaan.

Tyoskentelyn jalkeen kirjaudu ulos verkosta, ala lukitse konetta. Voit lukita tydaseman, kun poistut
lyhyeksi aikaa koneen aaresta. Lukituksella varmistat, ettei kukaan ulkopuolinen paase tiedostoihisi kasiksi
eika kukaan vahingossa tuhoa keskeneraista tyotasi.

Al3 asenna omia ohjelmia kysymatti lupaa opiston tietohallinnon tukihenkil6lta.
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Opettele ctrl+alt+del -ndappainyhdistelman kaytto. Toiminto mahdollistaa ohjelmien sammuttamisen
hallitusti esimerkiksi silloin, kun ohjelma "kaatuu” eika kone valttamatta enaa tottele muita nappaimistolla tai
hiirellda annettuja komentoja.

Luo kansiorakenne, jos kaytat kayttojarjestelman luomaa Omat tiedostot -hakemistoa. Suoraan levytunnuk-
sen (C:\) alle ei pitaisi tallentaa mitaan tiedostoja.

Internetissa, sahkopostissa ja keskusteluryhmissa noudatetaan samanlaisia
hyvia kaytdstapoja kuin muussakin viestinnassa. Kayta harkintaa, kun
keskustelet foorumeilla, pidat blogia tai laitat kuvia/videoita net-
tiin — ne ovat I16ydettavissa, kun esim. haet tyopaikkaa ja viela
vuosienkin kuluttua, vaikka olisit poistanut ne. Ala laheta
ketjukirjeita.

limoita rikkinaisista / toimimattomista laitteista vastaan-
ottoon tai suoraan sahkopostilla osoitteeseen tuki@
harjattula.fi. Voit tehda ilmoituksen myds suoraan
tietohallinnon tukihenkildlle.

Sammuta tydasema aina hallitusti Kaynnistéa/Sam-
muta -valikon kautta. Tydasemat tulee sammuttaa
aina yoksi. Paivan viimeinen kayttaja on vastuussa
tydaseman sammuttamisesta.

5.2. TIETOTURVALLISUUS

Al3 anna henkildtietojasi, jos et ole aivan varma kuka niita

kysyy ja mihin niita kaytetdaan. Kayttajatunnuksesi ja salasanasi
ovat henkilokohtaisia. Kayttajatunnuksen ja salasanan luovuttaminen
voi vaarantaa oman tietoturvasi lisdksi koko oppilaitoksen tietoturvan.

Tietoverkoista saatujen aineistojen ja viestien luotettavuutta on usein vaikea todentaa. Internetissa
ja keskusteluryhmissa joku voi esiintya vaaralla henkildllisyydella, eivatka keskusteluun osallistuvat henkil6t
valttamatta ole todellisia — mutta muista, etta ruudun toisella puolella on oikea ihminen, alaka turhaan louk-
kaa tai kayttaydy sopimattomasti. Tietoldhteen tai viestin lahettdjan uskottavuuden ja motiivien arvioiminen
onkin erityisen tarkeaa juuri sdhkoisessa viestinnassa. Tarvittaessa/rikostapauksissa viranomaiset voivat
selvittaa ja jaljittaa tietoverkon kayttajien henkildllisyyden.

5.3. VIRUKSET

Yleensa virukset leviavat internetin ja sahkopostin liitetiedostojen valityksella. Jos saat sdhkopostiisi vi-
rusvaroituksen, sen aiheellisuus kannattaa tarkastaa esim. opiston tietohallinnon tukihenkil6lta tai jonkun
tunnetun tietoturvayrityksen kotisivuilta.

Tuntemattomasta osoitteesta Iahetetyt epailyttavat viestit pitda tuhota avaamatta ja poistaa samalla myos
roskakorista.

Virukset saattavat levitd myods muistitikkujen, muistikorttien ja tietokoneeseen liitettavien pikaviestimien tai
musiikkisoittimien valityksella.

Haitallisten ohjelmien, kuten tietokonevirusten, tahallinen levittdminen on rikollista toimintaa. Esimerkiksi
viruksen aiheuttamista taloudellisista vahingoista voi joutua korvausvastuuseen. Opiston koneissa on kay-
tossa tietoturvaohjelmistot.
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5.4. INTERNET-LAINSAADANTO JA NETIKETTI

Internetin ja sdhkdpostin kayttdéa koskevat paasaantdisesti samat lait kuin muutakin julkaisutoimintaa ja
viestintada. Internetissa julkaistulla materiaalilla on samanlainen tekijanoikeussuoja kuin muualla
julkaistulla materiaalilla eikd verkosta kopioitua tietoa saa vapaasti levittaa.

Sahképostin kayttdéa koskee samanlainen yksityisyyden suoja kuin normaaleja kirjeitakin. Sdhkopostit
ovat henkilokohtaisia, eika niitd saa ilman asianomaisen lupaa avata ja katsoa eika lahettaa eteenpain.

Eettisesti sopimattoman materiaalin, kuten lapsipornon tai erittain vakivaltaisen aineiston julkaisu on
laitonta myos Internetissa. Myds tietojarjestelmaan murtautuminen tai sen yritys on rikoslaissa maaritelty
rangaistavaksi. Tietomurto on laiton, vaikka mitdan vahinkoa ei aiheutettaisikaan.

Tietotekniikkaan liittyvissa kysymyksissa ota yhteytta tietohallinnan tukihenkil6én Joni Viljaseen.

Opiskelijaterveydenhuollon vastaanotto toimii tyoterveystalossa osoitteessa Hameenkatu 10, 3.krs.

6.1. TERVEYDENHOITAJA

Terveydenhoitaja Jonna Mattila, puhelinaika klo 8—8.30 ja 12—12.30, p. 040 65 38 329

Vastaanotto Hameenkatu 10, 4.krs. Ajanvaraus ja neuvonta p. 02 266 1570
ma—to 8-14
pe 8-13

6.2. LAAKARI

Hameenkatu 10, 3. krs. Ajanvaraus terveydenhoitajan kautta tai puh. 02 266 1570. (MAKSUTON). Peruut-
tamatta jatetystad ajanvarauksesta peritdan sakkomaksu — aika peruttava viimeistaan edellisena paivana.

6.3. PAIVYSTAVA LAAKARI

Tyksin T-sairaalassa sijaitsevassa Turun alueen yhteispaivystyksessa hoidetaan akillisesti sairastuneita ja
loukkaantuneita erikoissairaanhoitoa vaativia potilaita kaikkina vuorokauden aikoina. Terveyskeskuspaivys-
tys on keskitetty Turussa Tyksin T-sairaalaan osoitteeseen Savitehtaankatu 1.

Puhelinneuvonta ympari vuorokauden 02 313 88 00

MAKSUT: Arkisin klo 16—20 20,90 €/kaynti tai 41,80 €/vuosi. Arkisin klo 20—08 ja viikonloppuisin 41,80 €
(sairaanhoitaja 28,70 €). Alaikaisille aina maksutonta.

6.4. PSYKOLOGIPALVELUT

Kansanopisto-opiskelijat: Psykologiyksikkd, ajanvaraus ja neuvonta klo 8.30-16.00, p. 02 266 1062, mak-
suton. Laakarin tai terveydenhoitajan lahete vaaditaan.
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6.5. SUUN TERVEYDENHUOLTO

Ajanvaraus ma—pe klo 8.00-16.00 p. 02 266 0644, maksullinen yli 18-vuotiaille (la, su ja arkipyhisin vain
kiireellistd hoitoa tarvitsevat klo 9-10.30 p. 02 313 1564) HUOM! Ulkopaikkakuntalaisen on kerrottava ole-
vansa opiskelija aikaa varatessaan!

6.6. MYRKYTYSTIETOKESKUS

puh. 09 471 977

7.1. OPINTOMAKSUN MAARAYTYMINEN

Median ja taiteen (kansaopiston opintolinjat, vapaan sivistystyén opinnot) opiskelijoiden opinto-
maksu sisaltda opetussuunnitelman mukaisen opetuksen, asumisen valitussa asuntolavaihtoehdossa
seka lounaan opiskelupaivind (ma—pe). Asuntolassa asuvalle median ja taiteen opintolinjan opiskelijalle
opintomaksuun sisaltyy lounaan lisdksi myds aamupala, mutta paivallinen ja iltapala ovat omakustanteisia.
Asuntolahuoneessa voi majoittua ilman lisdkustannusta myos viikonloppuisin, ellei opistolla ole
huoneelle muuta kayttoa.

Opintomaksu maaraytyy lukuvuoden tyoviikkojen perusteella, joita lukuvuonna 2022—-2023 on yhteensa 34
kappaletta. Syyslukukaudella kalenteriviikkoja on 15 ja kevatlukukaudella 19.

Lukuvuoden 2023-2024 opintomaksut:
*  Opintomaksu ilman majoitusta: 115 €/viikko eli 3 910 €/lukuvuosi (sisaltda lounasruokailun)

*  Opintomaksu ja majoitus kahden hengen huoneessa: 161 €/viikko eli 5 474 €/lukuvuosi (sisaltdd aamu-
palan ja lounasruokailun)

*  Opintomaksu ja majoitus yhden hengen huoneessa: 215 €/viikko eli 7 310 €/lukuvuosi (sisaltda aamu-
palan ja lounasruokailun)

Maijoittujien ei tarvitse ottaa mukaansa omien henkilokohtaisten tavaroidensa lisaksi muuta kuin omat liina-
vaatteet. Huoneissa on peruskalustus. Jos haluat tuoda mukanasi huonekaluja, huolehdi niiden poiskulje-
tuksesta lukuvuoden paattyessa. Mikali haluat ruokailla asuntolassa, tuo omat ruokailuvalineet

7.2. OPINTOMAKSUN MAKSAMINEN

Opintomaksusta lahetetaan lasku opiskelijalle kuukausittain. Laskun voi halutessaan maksaa myos kerralla.
Laskussa huomioidaan opiskelijan valitseman asumisvaihtoehdon hinta lukuvuoden ajalta.

Opiskelijan opinto- ja/tai asumisoikeus voidaan keskeyttaa tai perua, jos han jattaa opintomaksunsa
maksamatta. Ennen opinto-oikeuden keskeyttamista tai peruuttamista opiskelijalle annetaan maksukeho-
tus.

Poikkeaviin maksujarjestelyihin on saatava lupa opiston toiminnanjohtajalta.

Maksun suuruuteen ei vaikuta se, miten monta paivaa opetusta on ollut kyseisella maksukaudella, silla
maksu maaraytyy viikko- ja asuntokohtaisesti.

Jos jostain syysta joudut lopettamaan opiskelut kesken lukuvuoden, siitéd on tehtava kirjallinen ilmoitus reh-
torille, jotta opintomaksujen perinta paattyy.
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7.3. OPINTOJEN RAHOITUS

Paasikivi-Opiston opiskelijat ovat oikeutettuja opintotukeen. Opintotuki koostuu opintorahasta, asumislisas-
ta ja valtion takaamasta opintolainasta. Opintoraha ja asumislisad ovat valtion rahoittamia avustuksia, jotka
maksetaan kuukausittain opiskelijan pankkitilille. Opintoraha on veronalaista tuloa. Opintolainan myéntaa
hakemuksesta pankki.

Tarkempaa tietoa opintotuesta saat Opintotuki-oppaasta seka Kelan puhelinpalvelusta puh. 020 692 209 ja
Kelan verkkosivuilta: www.kela.fi.

Opintoja voi joissain tapauksissa rahoittaa myos TE-toimiston tuella. Ty6ttémyysetuudella tuettu omaehtoi-
nen opiskelu on harkinnanvaraista ja sen myéntamisesta paattaa TE-toimisto. Lisatietoja I0ytyy osoitteesta
www.te-palvelut.fi.

NURMIO MARI rehtori
ammatillisten opiskelijoiden ryhmanohjaaja
p. 040 5200 166
mari.nurmio@harjattula.fi

ALHO INKERI suomen Kielen ja yhteiskunnallisten aineiden opettaja
p. 0207 488 627
inkeri.alho@harjattula.fi

HUOTARI PETTERI graafisen viestinnan opettaja
p. 0207 488 619
petteri.huotari@harjattula.fi

HELLSTROM-PEIPPO, KATARINA
graafisen viestinnan ja aidinkielen opettaja, ammatillisten opisk. ryhmanohjaaja
p. 044 358 4567
katarina.hellstrom-peippo@harjattula.fi

KUDJOI ULLA valokuvauksen opettaja
p. 0207 488 622
ulla.kudjoi@harjattula.fi

KOSKI VILLE valokuvauksen ja kuvankasittelyn opettaja
p. 0207 488 618
ville.koski@harjattula.fi

LUNTINEN SIRPA  av-viestinnan opettaja
p. 0207 488 617
sirpa.luntinen@harjattula.fi

PARJANEN TIINA  aidinkielen ja yhteiskunnallisten aineiden opettaja
ammatillisten opiskelijoiden ryhmanohjaaja
p. 044 755 1965
tiina.parjanen@harjattula.fi

PIHLAVA JOHANNA suomen kielen opettaja
p. 0207 488 620
johanna.pihlava@harjattula.fi
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KUUSIVAARA NIINA suomen kielen opettaja
p. 0207 488 616
niina.kuusivaara@harjattula.fi

TOIKKA ANNI suomen Kielen opettaja
p. 0207 488 614
anni.toikka@harjattula.fi

LAMMI ARTTU suomen kielen ja yhteiskunnallisten aineiden opettaja
p. 0207 488 613
arttu.lammi@harjattula.fi

WELLING JUHA kuvataiteen opettaja
juha.welling@harjattula.fi

TAHKOLA ANNA kuvataiteen opettaja
p. 0207 488 621
anna.tahkola@paasikiviopisto.fi

Paasikivi-Opiston tuntiopettajien tiedot 16ytyvat Wilmasta.

HEINO, SIMO toiminnanjohtaja
p. 0207 488 669
simo.heino@harjattula.fi

VILJANEN, JONI tietohallinnon tukihenkild
p. 0207 488 603
joni.viljanen@harjattula.fi

SJOLUND ANNA-KAISA
informaatikko
kirjasto@harjattula.fi

MONTONEN OUTI asiakaspalveluvastaava
p. 0207 488 600
vastaanotto@harjattula.fi

LAINE, TIINA RAVINTOLA
ravintolavastaava
p. 0207 488 674
tiina.laine@harjattula.fi

PAAVOLA, PETRI HUOLTO
kiinteistdnhoitaja
p. 0207 488 686
petri.paavola@harjattula.fi

SALO, SAMI HUOLTO
kiinteistdnhoitaja
p. 0207 488 687
sami.salo@harjattula.fi
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10.1. PAASIKIVI-OPISTON OPPILASKUNTA

Oppilaskunnan hallituksen tehtavana on toimia opiskelijoiden edunvalvojana ja huolehtia siita, etta opis-
kelijoita kuullaan, kun heitd koskevia paatoksia tehdaan. Oppilaskunnan hallitus jarjestaa opiskelijoille
vapaa-ajan toimintaa, yllapitda yhteishenkea ja vuorovaikutusta opiskelijoiden, opettajien ja muun henkild-
kunnan kesken. Hallitus voi jarjestda kokouksia, retkia, urheilutapahtumia, illanviettoja jne. Oppilaskunnan
hallituksen toiminnasta lisatietoja saat vanhoilta opiskelijoilta ja ryhmanohjaajalta.

10.2. PALAUTE

Opiskelijoilla on mahdollisuus antaa lukukausittain palautetta, joka kasitellaan yhteisesti. Palaute kerataan
kirjallisesti.

Ammatillisesta koulutuksesta annetun lain (L630/98) ja ammatillisesta koulutuksesta annetun asetuksen
(811/98) nojalla on rehtori 13.8.2004 antanut opettajia, muuta henkildkuntaa ja opiskelijoita kuultuaan Paa-
sikivi-Opiston jarjestyssaannot. Oppilaitoksen jarjestyssaantdjen tavoitteena on taata jokaiselle oppilaitok-
sessa tydskentelevalle tyérauha ja -viihtyvyys seka tyoturvallisuus ja nain edistaa opetus- ja kasvatustavoit-
teiden saavuttamista. Opiskelijoiden tulee sitoutua noudattamaan jarjestyssaantoja.

Jarjestyssaantojen soveltaminen

1. Jarjestyssaantdja noudatetaan opiskeluun liittyvissa paikoissa tydjarjestyksen mukaisina aikoina ja
muissa oppilaitoksen tilaisuuksissa. Tyoharjoittelussa ja tydssaoppimisjaksoilla noudatetaan ensisijai-
sesti tyoskentelypaikan jarjestyssaantoja.

2. Jarjestyssaantojen rikkomisesta on saadetty ammatillisesta koulutuksesta annetun lain (L630/98) 35.
pykalassa.

3. Rehtori voi antaa opettajakuntaa kuultuaan naita saantodja taydentavia ohjeita.

Paivittaisen tyoskentelyn eri tilanteet

4. Oppilaitoksessa noudatetaan yleisesti hyvaksyttyja kaytdstapoja; kunnioitetaan opiskelutovereita, henki-
|6stda seka eri asiakasryhmia, kaytetaan asiallista kielta ja kayttaydytaan muutenkin asiallisesti.

5. Opiskelijoiden tulee saanndllisesti osallistua opetukseen, ellei hanelle ole mydnnetty siitéa vapautusta.
Lasnaoloa koskevat maaraykset ovat erillisessa ohjeessa. Opiskelijan on suoritettava tehtavansa tun-
nollisesti.

6. Poissaoloista opiskelijan on tehtava selvitys. Sairauspoissaoloista tulee ilmoittaa niin pian kuin mahdol-
lista rynmanohjaajalle tai linjavastuuopettajalle. Mahdolliset muut poissaolot anotaan etukateen apulais-
rehtorilta.

7. Opetustunnit alkavat ja paattyvat tasmallisesti tyojarjestyksessa ilmoitettuina aikoina.
8. Opistoalue on pidettava siistina.

9. Oppilaitoksen omaisuutta on kasiteltava huolellisesti. Omaisuuden vahingoittumisesta tai kadottamises-
ta aiheutuva korvausvelvollisuus maaraytyy vahingonkorvauslain (412/74) mukaan. Oppilaitos ei vastaa
oppilaitoksen tiloihin jatetysta omaisuudesta.
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10. Opiskelija on velvollinen noudattamaan oppilaitoksen turvallisuutta koskevia ohjeita. Tapaturmasta tulee
valittdmasti ilmoittaa opettajalle tai terveydenhoitajalle.

Tupakointi, paihteet ja huumeet

11. Paihteiden ja huumaavien aineiden hallussapito, kayttaminen ja niiden vaikutuksen alaisena esiintymi-
nen opiskelupaikoissa ja niiden alueella on ehdottomasti kielletty.

12. 1.10.2010 voimaan tulleen tupakkalain perusteella tupakointi on kielletty Paasikivi-Opiston sisatiloissa
ja asuntoloissa seka niiden ulkoalueilla.

13. Toistuvista jarjestyssaantojen rikkomisesta voi menettaa opiskeluoikeutensa.

12.1. OPISKELIJA-ASUNTOLOIDEN SAANNOT JA NIIDEN TAVOITTEET

Saantojen tavoitteena on asumis- ja opiskelurauha, viihtyisyys seka opiskelijoiden hyvinvointi.
Saantojen avulla tuetaan opiskelijoita itsendistymiseen ja vastuulliseen kayttaytymiseen.

Saantojen tavoitteena on tukea ja mahdollistaa opiskelijan oppimista, kasvua seka osallisuutta yhteiséonsa
seka sen kehittdmiseen osana opiston oppimisymparistoa.

Jokaisen asukkaan tulee yllapitaa asumis- ja opiskelurauhaa.
Asuntolan sdannot koskevat seka asuntolassa asuvia ettd asuntolassa vierailevia henkiloita.

Asuntolassa asuva opiskelija on vastuussa siitd, etta hdanen vieraansa noudattavat saantoja. Saan-
toja noudatetaan myos viikonloppuisin.

12.2. OPISKELIJA-ASUNTOLASSA ASUMINEN

1. Asuntolassa saavat asua vain ne opiskelijat, joille on mydnnetty asumisoikeus. Asuntolapaikat jaetaan
etukateen. Niiden vaihtaminen luvatta on kiellettya. Toisten asuntolahuoneissa yopyminen on kiellettya.
Viikonloppuina asuminen on mahdollista (taysi-ikaiset), ellei opisto tarvitse asuntoja. Turvallisuus-
syista on aina tiedotettava vastaanottoon, jos aikoo yopya opistolla viikonloppuina. Alaikaisten
opiskelijoiden tulee palauttaa asuntolan avain perjantaina vastaanottoon. Avaimen saa vastaanotosta
kayttoonsa maanantaina. Mikali opiskelija on ilmoittanut saapuvansa majoittumaan jo sunnuntaina ja
hanelld on tahan huoltajan lupa, han saa avaimen paarakennuksen postilaatikosta sunnuntaina. Poik-
keuksellisissa viikonloppumaijoitustilanteissa huoltajan tulee ottaa yhteytta ryhmanohjaajaan tai rehto-
riin.

2. Asuntolaa voidaan tarvittaessa kayttaa tilapaismajoitukseen (viikonloppuisin, loma-aikoina).
Lukuvuoden aikana opiskelijalla on siis velvollisuus luovuttaa huone opiston muun majoitustoi-
minnan kayttoon.

3. Opiskelijan henkildkohtaisten vieraiden vierailuaika paattyy klo 21. Opetustuntien aikana vieraita ei saa
tuoda opistolle. Taysikainen opiskelija voi majoittaa yovieraita vain viikonloppuisin asiasta etukateen
sopimalla majoitusvastaavan kanssa.

4. Yhteisbasumisesta johtuen asuntolaan ei saa tuoda lemmikkielaimia.

5. Asuntolassa asuvien kaytdssa on yhteisia tiloja, joiden siistimisesta opiskelijat vastaavat yhdessa.
Jokainen on velvollinen siivoamaan omat jalkensa ja tiskaamaan kayttamansa astiat. Taman lisaksi
opiskelijat vastaavat vuorollaan yhteisten tilojen siisteydesta siivousvuorolistan mukaisesti.
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6. Opiskelijoiden tulee huolehtia oman huoneensa siivouksesta ja roskien viemisesta niille varattuihin paik-
koihin. Huoneen yleisilmeen tulee olla siisti. Asuntoloissa suoritetaan saanndllisesti siisteystarkastuksia.

7. Asunnossa olevan palovaroittimen epakunnosta on valittémasti ilmoitettava vastaanottoon. Palovaroitti-
men irrottaminen on ehdottomasti kielletty.

8. Asuntolan omaisuutta tulee kasitella huolella. Omaisuuden vahingoittumisesta tai katoamisesta tulee
ilmoittaa viipymatta vastaanottoon. Asukkaan on korvattava kalustukselle ja huoneelle aiheutuneet
vahingot seka ylimaaraiset siivouskulut, mikali asumisohjeita ei ole noudatettu. Korvaus peritdan avain-
pantista ja mikali se ei riita, laskutetaan loput opiskelijalta.

Opiskelijoilta perittavat korvaukset:

12.3. TUPAKOINTI, PAIHTEET JA HUUMEET

1. Asuntolan kaikissa tiloissa tupakointi on ehdottomasti kielletty.

2. Paihteiden ja huumeiden hallussapito, nauttiminen ja niiden vaikutuksen alaisena esiintyminen asunto-
lassa ja opiston alueella on ehdottomasti kielletty.

12.4. OPISKELIJA-ASUNTOLAN ASUMISRAUHAN VALVONTA

BN

Henkilékunnalle on ilmoitettava asuntolassa tapahtuneista hairidista.
Asuntojen / asuntoloiden ovet on syyta pitaa lukossa myds paivasaikaan.

Asuntolasta pois muutettaessa avain palautetaan ja huolehditaan huoneen siisteydesta.

w0 DN

Asuntolasaantdjen rikkomisesta seuraa kirjallinen varoitus ja asumisoikeuden menettaminen toisen
varoituksen jalkeen maaraajaksi tai kokonaan.

o

Hiljaisuus asuntoloissa alkaa klo 22.00. llitavalvoja kiertaa asuntoloissa valvomassa klo 22 jalkeen.

Ohjeistus opiskelijoille

13.1. MITA KIUSAAMINEN ON?

Kiusaaminen on tahallista, systemaattista ja tarkoituksellisesti toista vahingoittavaa kayttaytymista. Kiusaa-
minen kohdistuu toistuvasti yhteen opiskelijaan. Kiusaajan kayttaytyminen on mahdollisesti hyokkaavaa.
Kiusatun kayttaytyminen on alistuvaa ja han kokee itsensa puolustuskyvyttomaksi.

Kiusaaminen tapahtuu usein ryhmassa ja sen perustana on jasenten valiset sosiaaliset suhteet. Kiusaami-
sessa on monia erilaisia rooleja: kiusattu, kiusaaja, kiusaajan apuri, kiusatun puolustaja ja hiljainen hyvak-
syja.
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13.2. KIUSAAMISEN MUODOT JA TAVAT

Kiusaaminen voi olla psyykkista, sanallista tai fyysista.

Psyykkinen Sanallinen Fyysinen

* Uhkailu * Haukkuminen * Lyominen
*  Manipulointi * Nimitteleminen *  Potkiminen
* Poissulkeminen * Harnaaminen * Repiminen

» Selan takana pahaa puhumi- [+ Fyysisistd ominaisuuksista pu-|+ Estadminen

nen huminen (vaatteet, ulkonako) L L
* Vakivallan kayttaminen yleen-
* Puhumatta jattaminen sa
* llmeily

» Tydskentelyn saantdjen tai
sopimusten muuttaminen

13.3. MITA TULEE TEHDA?

IImoita kiusaamisesta heti ryhmanohjaajallesi, opettajalle tai muulle henkildkuntaan kuuluvalle. Jokaisella
opiskelijalla, huoltajalla tai muulla henkil6lla on velvollisuus ilmoittaa todistamastaan tai kokemastaan
kiusaamisesta ryhmanohjaajalleen tai rehtorille. Taman jalkeen henkildkunta aloittaa selvitysty6t ja paattaa
mahdollisista seuraamuksista, seurannasta ja kurinpidollisista toimista. Kiusaamiseen puuttuminen on opet-
tajan tai muun henkilokunnan vastuulla.

Jokaisella on oikeus turvalliseen opiskeluymparistédn. (Laki ammatillisesta
peruskoulutuksesta, 1998/630, § 28.)

1. Arvioi tilanne
2. Soita tarvittaessa hatanumeroon

3. Yhteys rehtoriin / henkilokuntaan

14.1. TARKEAT YHTEYSTIEDOT KRIISITILANTEESSA:

Poliisi 112
sairaanhoito, paivystys 02 10023
rehtori Mari Nurmio 040 5200 166
paivystdja 050 561 0830
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